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1- Glosario: 
 

A efecto de facilitar la lectura de los acrónimos y/o abreviaturas del 

presente programa, se cuenta con el siguiente glosario: 

 

CAEL 
 

Capacitador/a asistente electoral local 

DECEECyPC 
 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral, Educación 

Cívica y Participación Ciudadana 

DEOyPP  Dirección Ejecutiva de Organización y Partidos Políticos 

DEAyF  Dirección Ejecutiva de Administración y Financiamiento 

ECAE  Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral 

IMPEPAC 
 Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participación 

Ciudadana 

INE  Instituto Nacional Electoral 

JL  Junta Local en Morelos del INE 

PREP  Programa de Resultados Electorales Preliminares 

SEL  Supervisor/a electoral local 

 

2.- Objetivo: 
 

Atendiendo a los Lineamientos para el reclutamiento, selección y 

contratación de SEL y CAEL, de la ECAE;  este documento será el eje rector 

para la programación de las capacitaciones impartidos por la DECEECyPC, 

DEOyPP, la empresa Informática Electoral encargada del PREP, a las y los SEL 

y CAEL que participarán en el proceso electoral local 2023-2024, con la 
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finalidad que cuenten con los conocimientos técnicos operativos y legales 

necesarios para el desempeño de sus funciones. 

3.- Temario de capacitaciones: 
  

El presente temario está dirigido a las y los SEL y CAEL, en el que se precisan 

la áreas designadas del IMPEPAC y aliados, para presentar y exponer los 

temas, así como las particularidades de los mismos y el calendario de 

actividades en donde se señalaran los horarios en los que se impartirán 

dichas capacitaciones. 

 

Módulo 
Áreas 

participantes 
Tema  Subtema 

 

    Observación 

1 DECEECYPC 
Curso de  

inducción. 

 

 Funciones de las 

y los SEL y CAEL 

 Jornada Electoral 

 

N/A 

 

1 

 

 

 

DECEECYPC 

Programa de 

Resultados 

Electorales 

Preliminares 

(PREP Casilla) 

 Curso 

capacitación 

PREP 

 Simulacros PREP 

 Termino de la 

jornada electoral 

 Captura y 

difusión 

 Materia de capacitación 

a cargo de la empresa 

Informática Electoral 

1 

 

DEOYPP 

DECEECYPC 

Ubicación de 

Casillas. 

 Equipamiento y 

acondicionamie

nto de casillas 

 Publicación de 

listados de 

ubicación e 

N/A 



 

       

Programa de Capacitación a las y los Supervisoras/es 

Electorales Locales y Capacitadoras/es Asistentes 

Electorales. 

 

 

 

 

P á g i n a  5 | 9 

 

Módulo 
Áreas 

participantes 
Tema  Subtema 

 

    Observación 

integración de 

casillas 

 Difusión 

 

1 

 

INE 

Conteo 

Rápido 

 Apoyo en la 

recopilación de 

la información de 

las casillas de la 

muestra 

 La fecha en que se 

desarrollara la  

capacitación sobre este 

tema, estará sujeta a 

calendarización por 

parte del personal de la 

JLE 

 

 Materia de capacitación 

a cargo del INE 

2 
DEOYPP 

 

 

Cómputos 

Distritales o 

Municipales. 

 Cómputo de la 

votación 

 Traslado de los 

paquetes 

electorales 

 Captura de la 

información del 

recuento de los 

votos 

 El material relativo al 

presente tema fue 

aprobado mediante 

acuerdo 

IMPEPAC/CEE/260/2024 

2 
INE 

 

Sistema de 

información 

sobre el 

desarrollo de 

la Jornada 

electoral 

 Simulacros 

 Jornada 

electoral 

 

 La fecha en que se 

desarrollara la  

capacitación sobre este 

tema, estará sujeta a 

calendarización por 

parte del personal de la 

JLE 

 

 Materia de capacitación 

a cargo del INE 
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Módulo 
Áreas 

participantes 
Tema  Subtema 

 

    Observación 

3 
DEOYPP 

DECEECYPC 

Reforzamiento 

de del 

cuadernillo de 

votos válidos y 

nulos  

 Votos validos 

 Votos nulos 

 El material relativo al 

presente tema fue 

aprobado mediante 

acuerdo 

IMPEPAC/CEE/122/2024 

 

4.- Fecha: 
Las sesiones se desarrollarán entre los días 9 y 12 de mayo de 2024, ello en 

atención a las actividades que se encuentran en desarrollo con motivo del 

proceso electoral local 2023-2024. 

5.- Duración: 

 

Las capacitaciones que se impartirán a las y los SEL y CAEL, se realizarán en 

las fechas que se señalaran, por lo que su duración de las capacitaciones 

será con un lapso de dos horas por módulo, abarcando las temáticas que 

se especifican en los recuadros, durante el lapso de tiempo establecido. 

6.- Sede:  
 

Las capacitaciones se harán de manera virtual y/o presencial; se dividirá en 

8 zonas, para distribuir a  las y los SEL y CAEL para poder tomar sus 

capacitaciones en la forma presencial. Asimismo; se hace mención que 

para estas capacitaciones se realizaran con los funcionarios que las 



 

       

Programa de Capacitación a las y los Supervisoras/es 

Electorales Locales y Capacitadoras/es Asistentes 

Electorales. 

 

 

 

 

P á g i n a  7 | 9 

 

Direcciones coadyuvantes designen y atendiendo cada una de las sedes 

en el día y hora que corresponda.  

6.- Ponentes: 

El curso será impartido por el personal de cada una de las Direcciones 

responsables de acuerdo a cada tema en específico. Asimismo; por cuanto 

a los temas de “Conteo rápido” y “Sistema de información sobre el desarrollo 

de la Jornada electoral” será impartido por el personal que designen las 

Juntas Distritales Federales del INE. 

7.- Zonas para capacitación: 

Las capacitaciones se realizaran de manera virtual y/o presencial, por lo que 

se han seleccionado sedes en el estado de Morelos, para que el personal 

que funja como SEL y CAEL estén presentes o se conecten a las diferentes 

capacitaciones, a través de los grupos que se formaran de la siguiente 

manera: 

 

Zonas Municipios que integran las 

zonas 

Cantidad de 

personas. 
1  

Cuernavaca (Grupo 1) 

 

60 

2 Cuernavaca (Grupo 2) 

Huitzilac 

Tepoztlán 

 

60 

3  

Jiutepec 

 

64 



 

       

Programa de Capacitación a las y los Supervisoras/es 

Electorales Locales y Capacitadoras/es Asistentes 

Electorales. 

 

 

 

 

P á g i n a  8 | 9 

 

Zonas Municipios que integran las 

zonas 

Cantidad de 

personas. 
4 Jantetelco 

Zacualpan de amilpas 

Yecapixtla 

Tetela del volcán 

Tepalcingo 

Temoac 

Ocuituco 

Jonacatepec 

Hueyapan 

Axochiapan 

 

 

 

 

46 

5 Cuautla 

(Grupo 1) 

Ayala 

Yautepec 

 

58 

6 Cuautla 

(Grupo 2) 

Totolapan 

Tlayacapan 

Tlalnepantla 

Atlatlahucan 

Tlaltizapan 

 

51 

7 Zacatepec 

Jojutla 

Tlaquiltenango 

Xoxocotla 

Tetecala 

Puente de Ixtla 

Mazatepec 

Coatlan del Rio 

Coatetelco 

Amacuzac 

 

 

 

 

64 
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Zonas Municipios que integran las 

zonas 

Cantidad de 

personas. 
8 Xochitepec 

Temixco 

Emiliano Zapata 

 

64 

 

 

8- Logística: 
 

8.1. Modalidad manera virtual y/o presencial:  

 Mobiliario para trabajar con el personal en los diferentes consejos. 

(mesas, sillas, proyector, computadora). 

 Espacio en sedes de consejo municipal o distrital. 

 Red internet 

 Plataforma zoom 

 

8.2. Apoyo para las capacitaciones: 

 Apoyo de la Subdirección de Sistemas. 

 Apoyo de la Dirección de Administración y Financiamiento. 

 Ayudar con el mobiliario para las reuniones en las diferentes sedes. 

 
 



Capacitación a las y los 
Sel y Cael sobre sus 
funciones. 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL, EDUCACIÓN
CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA.



Supervisor Electoral Local 

SEL



Perfil para Supervisor/a electoral local.

La o el SEL es la persona encargada de coordinar, apoyar y verificar (en gabinete y campo) las
actividades de asistencia electoral realizadas por las y los CAEL a su cargo durante la segunda
etapa de capacitación electoral, con el objetivo de dar cumplimiento en tiempo y forma a la
integración de los paquetes electorales de la elección local; apoyar en el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas; apoyar en la entrega de los paquetes electorales locales a las y los
PMDC; en su caso, transmitir la imagen de las actas de resultados de la elección local a través
del aplicativo de PREP-Casilla; apoyar en caso de ser necesario al reporte del Conteo Rápido,
apoyar en el reporte de incidentes al SIJE, implementar los mecanismos de recolección y
traslado de los paquetes electorales locales al término de la Jornada Electoral, así como auxiliar
en los cómputos de las elecciones locales, distritales y/o municipales.



Competencias de los Supervisores 
Electorales Locales. 
•Liderazgo: capacidad para coordinar y guiar a un equipo de trabajo para que se
comprometa y sea responsable del cumplimiento de los objetivos
institucionales.

•Trabajo bajo presión: capacidad de cumplir con las actividades y objetivos de
forma satisfactoria, planificando el tiempo y actividades, aun en situaciones
adversas (de tiempo o sobrecarga de actividades).

•Orientación al servicio: capacidad para atender con empatía las necesidades de
la ciudadanía en apego a los intereses y objetivos institucionales.



Competencias de los Supervisores 
Electorales Locales. 
•Manejo y resolución de problemas: capacidad de identificar, analizar y
solucionar situaciones cotidianas inesperadas o de conflicto que se presenten en
el desarrollo de sus actividades, siguiendo los lineamientos institucionales y el
trabajo colaborativo.

•Planeación: Capacidad de establecer metas y plazos para alcanzar los objetivos
institucionales, considerando la disposición de recursos, tiempo y espacios.



1. Ubicación de casillas. 
Arts.255 LGIPE, y 229 RE.

Las casillas deberán ubicarse en lugares que reúnan los requisitos siguientes:

a) Fácil y libre acceso para los electores

b) Aseguren la instalación de canceles o elementos modulares que garanticen el secreto en la emisión del
voto;

c) No ser casas habitadas por servidores públicos de confianza, federales, estatales o municipales;

d) No ser inmuebles habitados o propiedad de dirigentes de partidos políticos o candidatos registrados en
la elección de que se trate;

e) No ser establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto, o locales de partidos políticos, y

f) No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.



Actividades ubicación de casillas.
 Verificar que las y los CAEL colaboren en las tareas de equipamiento y
acondicionamiento de las casillas en la recuperación de mobiliario, equipo y
materiales electorales, así como en la limpieza de los lugares que se utilizaron para
su instalación.

Supervisar las tareas de las y los CAEL en la distribución de los listados de
ubicación e integración de casillas, así como su fijación en los edificios públicos y
lugares más concurridos

 Supervisar a las y los CAEL en la colocación de los avisos de identificación de los
lugares donde se instalarán las casillas electorales y revisarán periódicamente que
los avisos permanezcan colocados y en buenas condiciones.



2. Preparación y distribución de la
documentación y materiales electorales a los
PMDC. Arts. 303 LGIPE y 177 RE

Los supervisores y capacitadores asistentes electorales auxiliarán a las juntas y
consejos distritales en los trabajos de:

Recepción y distribución de la documentación y materiales electorales en los
días previos a la elección.

Entre sus actividades, se encargaran de:

 Supervisar que los Cael participen en el conteo, sellado y agrupamiento de
boletas por tipo de elección en razón del número de electores que
corresponda a cada una de las casillas a instalar.



Actividades de la Preparación y Distribución 
de la documentación y materiales electorales. 
Supervisar que los Cael participen en las integración de los paquetes con la 
documentación y materiales electorales para las PMDC

Coordinar que los Cael coadyuven en la elaboración del programa de entrega 
de la documentación y materiales electorales de sus ARES

Verificar que los Cael entreguen la documentación y materiales electorales de 
la elección local y  a su vez el Cael recabe el recibo correspondiente en el que 
conste su entrega a los PMDC

Coordinar que los Cael auxilien en la recepción y depósito en bodega de la 
documentación y materiales electorales



3. Programa de Resultados Electorales 
Preliminares (PREP-Casilla)
EL PREP es el programa de resultados preliminares y no definitivos, de carácter
estrictamente informativo.

Actividades:

Transmitir la imagen de la primera copia del Acta de Escrutinio y Cómputo de las
elecciones de Gubernatura, Diputaciones Locales y Ayuntamientos de las casillas
asignadas; y supervisar y apoyar a las y los CAEL en esta actividad.



4. Mecanismo de Recolección 
 Traslado de los paquetes electorales con la documentación electoral 
se hará desde el término de la Jornada Electoral y hasta antes de la 
conclusión del plazo establecido

 Auxiliar en la recepción y depósito en bodega electoral de los 
paquetes de las elecciones locales

 Después de la jornada electoral y antes de los cómputos distritales 

 Después de los cómputos distritales



Actividades de los Mecanismos de 
recolección 

Trasladar o coordinar el traslado de la o el FMDC al Consejo Municipal Electoral, para 
hacer entrega de los paquetes de su Zore con la documentación electoral.

Coordinar la participación de las y los Cael en los Consejos municipales asignados, 
recibiendo de los PMDC o Funcionarios designados, el paquete con la documentación 
electoral con los resultados de la elección de la casilla.

Coordinar la entrega al PMDC o funcionario designado, el acuse de recibo del 
paquete electoral con la documentación.

Coordinar la clasificación y resguardo de los paquetes electorales, según la elección, 
y al Consejo Distrital Local al que deberán ser trasladados para su entrega.

 Recuperar los materiales electorales de las casillas al término de la jornada electoral
y asegurar su traslado.



5. Cómputos distritales y municipales.
Art. 303 numeral 2, inciso g) de la LGIPE y art 393 RE.

g) Realización de los cómputos distritales, sobre todo en casos
de recuentos totales o parciales,

El personal que auxilie al Consejo en que se presida el grupo de
trabajo en la instrumentación y desarrollo operativo de los
recuentos, lo hará bajo la supervisión de este y de los consejeros
electorales y representantes acreditados. Asimismo, deberá
portar gafete de identificación con fotografía.



Actividades de Cómputos Distritales o 
Municipales.
Auxiliar en la clasificación y nuevo conteo de votos, en los puntos de recuento a instalar en 
caso de recuento total o parcial. 

Auxiliar en el llenado de la constancia individual con los resultados del recuento de los votos de 
las casillas y entregarla a la o el funcionario que este en el grupo de trabajo.

Auxiliar en la extracción separación y ordenamiento de la papelería y documentación distinta a 
las boletas y votos que se encuentren dentro de los paquetes electorales asignados bajo su 
responsabilidad durante el computo de la elección.

Auxiliar al órgano electoral local en las actividades que le sean encomendadas para el correcto 
desarrollo del computo  de la elección local, conforme a las modalidades y tiempos 
determinados en el lineamiento aprobado por el Impepac.

Auxiliar en la entrega y traslado de los paquetes electorales de la bodega electoral al pleno del 
Consejo Distrital o Municipal o a los grupos de trabajo, y de regreso para su resguardo 
ordenando al interior de la bodega.



Actividades de Cómputos Distritales o 
Municipales.
Auxiliar en la captura de los resultados del nuevo escrutinio y cómputo de los votos de 
los paquetes electorales en el sistema informático que se implemente.

Auxiliar en la verificación de los datos capturados en el sistema informático que se 
implemente en los Consejos y apoyar a la o el funcionario que presida el grupo de 
trabajo. 

Auxiliar en el levantamiento del Acta circunstanciada que se elabore al término de las 
actividades de recuento parcial o total.

Auxiliar en la acreditación y sustitución de representantes de partidos, Candidaturas 
independientes en los grupos de trabajo y puntos de recuento. 



Capacitador Asistente Electoral 
Local.

CAEL



Perfil para Capacitadora/or Asistente Electoral 
Local.
La o el CAEL es la persona encargada de llevar a cabo las actividades de asistencia
electoral con la finalidad de dar cumplimiento en tiempo y forma a la integración
de los paquetes electorales de la elección local que corresponda, entregar los
paquetes electorales locales a las y los PMDC, transmitir la imagen de las actas de
resultados de la elección local a través del aplicativo de PREP-Casilla, apoyar en
caso de ser necesario al reporte del Conteo Rápido, apoyar en el reporte de
incidentes al SIJE, implementar los mecanismos de recolección y traslado de los
paquetes electorales locales al término de la Jornada Electoral, así como auxiliar
en los cómputos locales distritales y/o municipales.



Competencias de los Capacitadores 
Asistentes Electorales Locales. 
• Persuasión y negociación: Capacidad de sensibilizar, influir y convencer para establecer
acuerdos y compromisos con la finalidad de alcanzar los objetivos institucionales.

• Orientación al servicio: Capacidad para atender con empatía necesidades de las y los
ciudadanos en apego a los intereses y objetivos institucionales.

• Trabajo bajo presión: Capacidad de cumplir con las actividades y objetivos de forma
satisfactoria, planificando el tiempo y actividades, aun en situaciones adversas (de
tiempo o sobrecarga de actividades).

• Trabajo en campo: Capacidad para ubicarse y disposición para desplazarse y realizar
actividad física, aun en condiciones adversas para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.



1. Ubicación de casillas
 Coadyuvar con las y los CAE del INE en las tareas de equipamiento y
acondicionamiento de las casillas, en la recuperación de mobiliario, equipo y materiales
electorales, así como en la limpieza de los lugares que se utilizaron para su instalación.

 Auxiliar en la distribución de los listados de ubicación e integración de casillas a los
CAE del INE y colaborar en su fijación en los edificios públicos y lugares más
concurridos.

 Apoyarán en la colocación de los avisos de identificación de los lugares donde se
instalarán las casillas electorales y revisarán periódicamente que los avisos
permanezcan colocados y en buenas condiciones, de no ser así, lo reportan al SE Local y
CAE Federal.



2. Preparación y distribución de la
documentación y materiales electorales
a los PMDC

Participar en el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales por
tipo de elección y en razón del número de electores que corresponda a cada una
de las casillas a instalar.

Participar en la integración de los paquetes con la documentación y materiales
electorales para las presidencias de las mesas directivas de casilla.



3. Programa de Resultado Electorales 
Preliminares (PREP).
Cumplir con los procedimientos y actividades a realizar, establecidos en el 
Proceso Técnico Operativo del PREP Local y en los materiales de capacitación 
que para tal efecto se emitan.

Verificar que sea la primera copia de cada acta de escrutinio y cómputo, 
identificada como el Acta PREP, la que se coloque en su bolsa correspondiente y 
que ésta se encuentre por fuera del paquete electoral, cuando las y los FMDC 
integren el paquete con la documentación electoral para su traslado y entrega al 
órgano electoral local.

Transmitir la imagen de la primera copia del Acta de Escrutinio y Cómputo 
tomando como orden de prioridad el Acta de Gubernatura, Diputaciones 
Locales, Ayuntamientos, de las casillas asignadas.



4. Conteo rápido 
El personal en campo autorizado para tener acceso a los resultados de la votación
anotados en las actas de escrutinio y cómputo de casilla, serán los supervisores
electorales y cae (INE). Solamente en casos de necesidad evidente, ante la
asignación de diversas casillas a un solo cae, el Consejo Distrital (INE) podrá aprobar
que el cae local lo auxilie enviándole una fotografía del acta correspondiente, en
cuyo caso el cae será el responsable de transmitirla conforme al procedimiento
previamente establecido. Asimismo, para el caso de que sea necesario, el Consejo
Distrital (INE) aprobará en la sesión ordinaria del mes previo al de la jornada
electoral, un orden de prelación de técnicos electorales que podrán auxiliar
enviando al cae la fotografía del acta correspondiente.

Auxiliar, en su caso, al CAE federal que tenga asignadas más de una casilla, en la
recopilación de la información.



5. Mecanismo de recolección. 
Trasladar o coordinar el traslado de la o el FMDC a la sede del Consejo 
Municipal, para que hagan entrega de los paquetes electorales de su ARE con la 
documentación electoral de la elección local.

Entregar al PMDC o funcionario/a designado/a, el acuse de recibo de los 
paquetes electorales con la documentación electoral local que se recibe en el 
Consejo Municipal, en lo que corresponde a su ARE.

Clasificar y resguardar los paquetes electorales en el Consejo Municipal, según 
la elección local.

Registrar la hora de recepción y salida de los paquetes con la documentación 
electoral del Consejo Municipal, así como del estado en el que se reciben y se 
trasladan al Consejo Distrital Local.



5. Mecanismo de recolección. 
Coordinar la operación de los mecanismos de recolección de las elecciones
locales, en lo que corresponde a su ARE.

Participar, en su caso, en la recepción de los paquetes electorales en las sedes
competentes de los Consejos Municipales y Distritales.

Recuperar los materiales electorales de las casillas al término de la jornada
electoral y asegurar su traslado a los Consejos Municipales.

Apoyar en la revisión, clasificación y acondicionamiento de los materiales
electorales recuperados de las casillas.



6. Sistema de información sobre el 
desarrollo de la Jornada Electoral. 
Dar aviso al CAE Federal respecto de los ejemplos de incidentes que le sean
proporcionados para que se registren en el SIJE, de acuerdo con las indicaciones
que proporcione el INE.

En su caso, apoyar al CAE federal en la resolución de incidentes que pudieran
presentarse en las casillas durante la Jornada Electoral.

En su caso, informar al CAE federal sobre los incidentes ocurridos en las casillas
en los cuales apoye a su resolución a fin de que la/el CAE federal realice el
registro de información en el SIJE.



7. Cómputos Distritales o Municipales. 
Auxiliar en la clasificación y nuevo conteo de los votos en los puntos de recuento
instalados dentro de los grupos de trabajo, en caso de recuento parcial o total de la
elección local.

Auxiliar en el llenado de la Constancia Individual con los resultados del recuento de los
votos de las casillas y entregarla al funcionario/a que presida el grupo de trabajo
durante el recuento parcial o total de la elección local.

Auxiliar en la extracción, separación y ordenamiento de la papelería y documentación
electoral distinta a las boletas y votos que se encuentren dentro de los paquetes
electorales asignados bajo su responsabilidad, durante el cómputo de la elección.

Auxiliar en la entrega y traslado de los paquetes electorales de la bodega electoral al
pleno del Consejo Distrital y/o Municipal o a los grupos de trabajo, y de regreso para su
resguardo ordenado al interior de la bodega electoral.



7. Cómputos Distritales o Municipales. 
Auxiliar en la captura de los resultados del nuevo escrutinio y cómputo de los votos de los
paquetes electorales en el sistema informático que se implemente para el cómputo de la
elección que corresponda.

Auxiliar en la verificación de los datos capturados en el sistema informático implementado para
el cómputo de la elección y apoyar a la o el funcionario que presida el grupo de trabajo en la
entrega de las copias de las actas que se generen en el grupo a las y los representantes de
partidos políticos y, en su caso, candidaturas independientes acreditados/as.

Auxiliar a la Presidencia del órgano distrital o municipal en la acreditación y sustitución de
representantes de partidos políticos y, en su caso, candidaturas independientes ante los grupos
de trabajo y puntos de recuento, así como en la entrega de los gafetes de identificación que
deberán portar durante el desarrollo del recuento parcial o total de la votación de la elección
local



Muchas gracias por su atención. 



Instituto Morelense de Procesos Electorales y 

Participación Ciudadana

EJEMPLO DE LLENADO DEL ACTA DE LA 

JORNADA ELECTORAL, 

LAS HOJAS PARA HACER LAS OPERACIONES DE 

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO, 

ACTAS DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO Y 

CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA

2023 - 2024



EL DOMINGO 02 DE JUNIO, EL INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES

Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA, LLEVARÁ A CABO LAS ELECCIONES LOCALES

PARA ELEGIR; GUBERNATURA DEL ESTADO, DIPUTACIONES LOCALES Y

AYUNTAMIENTOS.

DENTRO DE LAS ACTIVIDADES QUE DEBERÁ REALIZAR LA O EL 2º SECRETARIO DE

LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA, ES EL LLENADO DEL ACTA DE LA JORNADA

ELECTORAL, HOJA DE INCIDENTES, LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA Y LA CONSTANCIA DE CLAUSURA DE

CASILLA Y COPIA LEGIBLE



SABEMOS QUE EXISTEN CINCO TIPOS DE CASILLA QUE SON: BASICA,

CONTIGUA, EXTRAORDINARIA, EXTRAORDINARIA CONTIGUA y ESPECIAL,

A LAS PRIMERAS CUATRO TIPOS DE CASILLA, EN ADELANTE, LES

LLAMAREMOS; CASILLA ORDINARIA, A LA QUINTA, LE LLAMAREMOS POR

SU NOMBRE: CASILLA ESPECIAL.

INICIAREMOS CON EL LLENADO DEL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL,

COMO SE MUESTRA EN LA SIGUIENTE ILUSTRACIÓN



AMACUZAC

XI

0    0    0    1

0  7 5 0

0  7 5 0

0  7 5 0

SETECIENTOS CINCUENTA

SETECIENTOS CINCUENTA

SETECIENTOS CINCUENTA

0 0 0 0 0 1

0 0 0 0 0 1

0 0 0 0 0 1

0 0 0 7 5 0

0 0 0 7 5 0

0 0 0 7 5 0

CALLE CAMINO AL CAMPO SIN NÚMERO, COLONIA LA GLORIETA, 

CÓDIGO POSTAL 62644.

0 7  3 0 2 2024 

0 8 1 5

1 8 2 5

ANASTACIA DEMOCRACIA

LEAL ELECTORAL

CARIDAD LEGALIDAD

ARMANDO URNAS

EUTIMIO ESCRUTINIO

LUNA URNAS

GERARDO VOTO

SANDRA LOCAL

JORGE CASILLAS

LICHITA GUÍA

DOLORES ACTAS

DORA SECCIÓN

CARLOS OBSERVADOR

CLAUDIA PROCESO

GONZALO FEDERAL

NORMA LEGAL

GEORGINA INCIDENTE

JOSÉ DISTRITO



EN VIRTUD DEL ORDEN DE LAS ELECCIONES EN LAS CASILLAS Y

CONSIDERANDO QUE, LAS HOJAS PARA HACER LAS OPERACIONES DE

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE LA CASILLA ORDINARIA, DE LAS

ELECCIÓNES DE GUBERNATURA, DIPUTACIONES LOCALES Y

AYUNTAMIENTOS, SON SIMILARES, A CONTINUACIÓN SE DETALLA EL

LLENADO DE LAS MISMAS, TOMANDO COMO EJEMPLO LA HOJA PARA

HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA DE LA

ELECCIÓN DE GUBERNATURA, PARA TAL EFECTO, SE SUGIERE ESCRIBIR

CON LÁPIZ, PARA PODER BORRAR Y CORREGIR EN CASO DE SER

NECESARIO.



RECUERDE: ANTES DEL LLENADO DE LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA, SE DEBEN CANCELAR LAS BOLETAS SOBRANTES E

INUTILIZAR CADA UNA DE ELLAS CON DOS LINEAS DIAGONALES.



INICIAMOS ANOTANDO LOS DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

DE LA CASILLA, COMO SE INDICA EN EL APARTADO 1: 

 EL NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA
(MORELOS),

 EL DISTRITO ELECTORAL LOCAL,

 EL MUNICIPIO DONDE SE INSTALA LA CASILLA,

 EL NÚMERO DE SECCIÓN, 

 EL TIPO DE CASILLA:

 BÁSICA,

 CONTIGUA,

 EXTRAORDINARIA,

 EXTRAORDINARIA CONTIGUA o 

 ESPECIAL.

BÁSICA

AMACUZAC

001

XI



CUENTE LAS BOLETAS SOBRANTES CANCELADAS Y ESCRIBA EL RESULTADO EN EL RECUADRO

QUE SE INDICA EN EL APARTADO 2.

044

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



DEBERÁ CONTAR DOS VECES, CUANTAS PERSONAS VOTARON EN LA LISTA NOMINAL.

TODA VEZ QUE SE TENGA LA SEGURIDAD DEL RESULTADO, ESCRIBALO EN EL RECUADRO QUE

INDICA EL APARTADO 3-a.

694

044

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



EN SU CASO, ANOTE CUANTAS PERSONAS VOTARON DEL LISTADO ADICIONAL DEL TRIBUNAL

ELECTORAL, DE NO HABER DICHO LISTADO, ESCRIBA TRES CEROS Y ANOTE EL RESULTADO EN
EL RECUADRO QUE SE INDICA DEL APARTADO 3-b.

000

694

044

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



SUME LOS RESULTADOS DE LOS RECUADROS A y B Y ESCRIBALO EN EL RECUADRO QUE

INDICA EL APARTADO 3-c.

694

694

000

044

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



CUENTE EL NÚMERO DE REPRESENTANTES QUE VOTARON EN LA RELACIÓN DE

REPRESENTACIONES PARTIDISTAS Y ESCRIBA EL TOTAL EN EL RECUADRO D DEL APARTADO 4.

694

694

000

044

012

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



SUME EL TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE VOTARON EN LOS RECUADROS C y D Y 

ESCRÍBALOS EN EL RECUADRO E, COMO SE INDICA EN EL APARTADO 5. 

694

694

000

044

012

706

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



CUENTE LOS VOTOS DE GUBERNATURA SACADOS DE TODAS LAS URNAS Y ESCRIBA EL 
RESULTADO EN EL RECUADRO F, DEL APARTADO 6. 

706

694

694

000

044

012

706

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



SI EL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON EN LA LISTA NOMINAL DE ELECTORES, LISTADO ADICIONAL

DEL TRIBUNAL ELECTORAL Y RELACIÓN DE REPRESENTACIONES PARTIDISTAS, QUE APARECEN EN EL

APARTADO 5, RECUADRO E, SON IGUALES AL TOTAL DE VOTOS DE GUBERNATURA SACADOS DE LAS

URNAS QUE APARECEN EN EL RECUADRO F, ANOTE SI ó NO EN EL RECUADRO QUE SE INDICA DEL

APARTADO 7.

706

694

694

000

044

012

706

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



SI EL TOTAL DE VOTOS DE GUBERNATURA SACADOS DE LAS URNAS ANOTADOS EN EL

RECUADRO F Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACIÓN SON IGUALES A LOS DEL

APARTADO 9, ANOTE SI ó NO EN EL RECUADRO QUE SE INDICA EN EL APARTADO 8.

TOTAL DEL APARTADO 9

706

694

694

000

044

012

706

706

BÁSICA

001

AMACUZAC

11



APOYANDOSE DE LA GUÍA DE APOYO PARA LA CLASICACIÓN DE LOS VOTOS Y DE LOS

CLASICADORES DE LOS VOTOS, ANOTE CUANTOS VOTOS SE ENCONTRARON EN LA URNA DE

GUBERNATURA EN LA COLUMNA 1.

046
046
046
046
046
046
046
046
046
046
046
046

012
012
012
012
009
009
009
009
006
006
006
006
006
006
024
000
000
000
000
000
000
000

000
000

000
001

0 7 0 6

009







PRIMER 

COLUMNA

4

PARTIDOS 

POLÍTICOS



SEGUNDA 

COLUMNA

6

PARTIDOS 

POLÍTICOS

TERCER 

COLUMNA

2

PARTIDOS 

POLÍTICOS





ESPERE A QUE SE EXTRAIGAN LOS VOTOS DE LAS URNAS DE DIPUTACIONES LOCALES DE

MAYORÍA RELATIVA Y AYUNTAMIENTOS Y, EN CASO DE ENCONTRAR ALGÚN VOTO DE

GUBERNATURA, ANÓTELOS EN LA COLUMNA 2.



SUME EL TOTAL DE VOTOS DE LAS COLUMNAS 1 y 2 EN LA COLUMNA 3. 



SI NO ENCUENTRAN VOTOS DE GUBERNATURA EN OTRAS URNAS, CANCELE CON DOS LÍNEAS

DIAGONALES LAS COLUMNAS 2 Y 3.

046
046
046
046
046
046
046
046
046
046
046
046

012
012

009
009

009
009

006
006
006
006
006
024
000
000
000
000
000
000
000
000

000
001

0706

009

000

012
012

006



LA O EL PRESIDENTE Y LA O EL SECRETARIO, DEBERÁN FIRMAR EN LOS RECUADROS DE LA

DERECHA DE LA SECCIÓN 2 DE LA HOJA Y, LA O EL SECRETARIO, GUARDARÁ LA HOJA PARA
HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE LA CASILLA EN EL EXPEDIENTE DE

CASILLA DE LA ELECCIÓN DE GUBERNATURA EN ESTE CASO.



POR OTRO LADO, CABE HACER NOTAR, QUE LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y

CÓMPUTO DE CASILLA ESPECIAL, PARA LAS ELECCIONES DE GUBERNATURA Y AYUNTAMIENTOS, EN LA

PARTE DE LA PRIMERA SECCIÓN DE LA HOJA, APARECEN LOS NÚMEROS DE LOS APARTADOS PRIMARIOS

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 8, LA CUAL COINCIDE PERFECTAMENTE CON LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES

DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA ORDINARIA, COMO SE PUEDE APRECIAR EN LA SIGUIENTE

ILUSTRACIÓN:

PRIMERA SECCIÓN DE LA HOJA DE

CASILLA ESPECIAL

PRIMERA SECCIÓN DE LA HOJA DE 

CASILLA ORDINARIA



EN LA PARTE DE LA SEGUNDA SECCIÓN DE LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y

CÓMPUTO DE CASILLA ESPECIAL, APARECE EL APARTADO 9, QUE CORRESPONDE AL APARTADO 9 DE LA

HOJA DE OPERACIONES DE LA CASILLA ORDINARIA, TANTO LOS NÚMEROS DE LOS APARTADOS COMO

EL CONTENIDO, ES SIMILAR EN AMBAS SECCIONES, COMO SE PUEDE APRECIAR EN LA SIGUIENTE

ILUSTRACIÓN:
SEGUNDA SECCIÓN DE LA HOJA DE 

CASILLA ESPECIAL

SEGUNDA SECCIÓN DE LA HOJA DE

CASILLA ORDINARIA



DEBEMOS TOMAR EN CUENTA QUE EN LAS CASILLAS ESPECIALES, TAMBIEN DEBERÁN LLENAR

LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA ESPECIAL,

PARA LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES DE MAYORÍA RELATIVA Y DE REPRESENTACIÓN

PROPORCIONAL,, LA CUAL CONSTA DE TRES SECCIONES, PODREMOS PERCATARNOS MÁS

ADELANTE, QUE EN EL CUADRO DE RESULTADOS DE DIPUTACIONES LOCALES DE
REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL DEL APARTADO 4 DE LA SECCIÓN TRES, SOLO APARECEN

EMBLEMAS DE PARTIDOS POLÍTICOS, NO ASÍ, COALICIONES, POR LO TANTO, CON LA DEBIDA

ATENCIÓN SE SUGIERE SEGUIR PASO A PASO LAS INDICACIONES DE LLENADO, A

CONTINUACIÓN SE MUESTRA EL MODELO DE HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA ESPECIAL, PARA LA ELECCION DE DIPUTACIONES

LOCALES DE MAYORÍA RELATIVA Y REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL:



PRIMERA SECCIÓN DE LA HOJA DE

OPERACIONES DE 

CASILLA ESPECIAL

DE DIPUTACIONES LOCALES DE

MAYORÍA RELATIVA

SEGUNDA SECCIÓN DE LA HOJA DE 

OPERACIONES DE 

CASILLA ESPECIAL

DE DIPUTACIONES LOCALES DE

MAYORÍA RELATIVA



TERCERA SECCIÓN DE LA HOJA DE OPERACIONES DE 

CASILLA ESPECIAL

DE DIPUTACIONES LOCALES DE REPRESENTACION PROPORCIONAL



AL CONCLUIR EL LLENADO DE LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y

CÓMPUTO DE CASILLA, LA O EL 2º SECRETARIO DE LA CASILLA, DARÁ INICIO AL LLENADO DEL

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA DE LA ELECCIÓN DE GUBERNATURA, SEGUIDO POR

EL ACTA DE DIPUTACIONES LOCALES Y POR ÚLTIMO EL ACTA DE AYUNTAMIENTOS.

SE DEBERÁN SEGUIR LAS INDICACIONES DE LA HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES DE

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA, DE LA CUAL, TOMARÁ ALGUNOS DATOS Y LOS

RESULTADOS DE LAS OPERACIONES, QUE SERÁN COPIADOS EN LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y

CÓMPUTO DE CASILLA, DE LA ELECCIÓN DE QUE SE TRATE, PARA LO CUAL, SE SUGIERE ESCRIBA

CON FIRMEZA Y CON BOLIGRAFO DE TINTA AZUL, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SEAN LEGIBLES.

CONSIDERANDO QUE EL LLENADO DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA

ORDINARIA DE LAS ELECCIONES DE GUBERNATURA, DIPUTACIONES LOCALES Y

AYUNTAMIENTOS, TAMBIEN SON SIMILARES, TOMAREMOS COMO EJEMPLO EL ACTA DE

ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA DE LA ELECCIÓN DE GUBERNATURA, DE LA CUAL SOLO

CAMBIA EL NÚMERO DE COALICIONES EN LAS COLUMNAS DEL APARTADO 9 COMO SE

MUESTRA A CONTINUACIÓN.



ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE 

CASILLA ORDINARIA DE LA ELECCIÓN 

DE DIPUTACIONES LOCALES 

COLOR ROSA

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE 

CASILLAORDINARIA DE LA ELECCIÓN 

DE AYUNTAMIENTOS

COLOR VERDE OLIVO

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE 

CASILLA ORDINARIA DE LA ELECCIÓN 

DE GUBERNATURA

COLOR ARENA (CAFÉ CLARO)

SOLO CAMBIA EL NÚMERO DE 

COALICIONES EN LAS COLUMNAS 

DEL APARTADO 9 



PARA LLEVAR A CABO EL LLENADO DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA, SE DEBERÁN COPIAR Y ANOTAR LOS DATOS Y
RESULTADOS DE LA HOJA DE OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO, COMO SE MUESTRA A CONTINUACIÓN.

0   4   6
0   4   6
0   4   6
0   4   6
0   4   6
0   4   6

0   4   6
0   4   6

0   4   6
0   4   6

0   4   6
0   4   6

CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS
CUARENTA Y SEIS

DOCE
DOCE
DOCE
DOCE

NUEVE
NUEVE
NUEVE

CUARENTA Y CUATRO

SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO

DOCE

SETECIENTOS SEIS

SETECIENTOS SEIS

0  4  4

0  1  2

6 9 4

7 0 6

7 0 6

AMACUZAC

0     0    0    1

XI

SEIS
SEIS
SEIS
SEIS
SEIS
VEINTICUATRO

UNO
NUEVE

CERO
CERO
CERO
CERO
CERO
CERO
CERO
CERO
CERO

NUEVE

SEIS

CERO

7 0   6

0   1   2
0   1   2
0   1   2
0   1   2
0   0 9
0   0 9
0   0 9
0   0 9
0   0 6
0   0 6
0   0 6
0   0 6

0   0 6
0   0 6

0   0 0
0   0 0
0   0 0
0   0 0
0   0 0
0   0 0
0   0 0
0   0 0
0   0 0

0   0 0

0   0 9
0   0 1

0   2   4

SETECIENTOS SEIS

ARMANDO URNAS

ANASTACIA DEMOCRACIA

EUTIMIO ESCRUTINIO

LEAL ELECTORAL

LUNA URNAS

CARIDAD LEGALIDAD

GERARDO VOTO

SANDRA LOCAL

JORGE CASILLAS

LICHITA GUÍA

DOLORES ACTAS

DORA SECCIÓN

CARLOS OBSERVADOR

CLAUDIA PROCESO

GONZALO FEDERAL

NORMA LEGAL

GEORGINA INCIDENTE

JOSÉ DISTRITO



ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE 

CASILLA ESPECIAL DE LA ELECCIÓN 

DE DIPUTACIONES LOCALES DE 

MAYORÍA RELATIVA

COLOR ROSA

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE 

CASILLA ESPECIAL DE LA ELECCIÓN 

DE AYUNTAMIENTOS

COLOR VERDE OLIVO

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE 

CASILLA ESPECIAL DE LA ELECCIÓN 

DE GUBERNATURA

COLOR ARENA (CAFÉ CLARO)

SOLO CAMBIA EL NÚMERO DE 

COALICIONES EN LAS COLUMNAS 

DEL APARTADO 9 



ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA ESPECIAL, PARA LA ELECCION DE

DIPUTACIONES LOCALES DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL



POR ÚLTIMO, DESPUÉS DE HACER EL LLENADO DEL:

 ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL,

 LAS HOJAS PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA

ORDINARIA Y ESPECIAL,

 LAS ACTAS DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA ORDINARIA Y ESPECIAL, DE LAS

ELECCIÓNES DE GUBERNATURA, DE DIPUTACIONES LOCALES DE MAYORÍA RELATIVA Y

REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL Y AYUNTAMIENTOS,

CONCLUIREMOS CON EL LLENADO DE LA CONSTANCIA DE CLAUSURA DE LA CASILLA Y
RECIBO DE COPIA LEGIBLE, SIGUIENDO PASO A PASO LAS INDICACIÓNES DE LLENADO DE
LOS SEIS APARTADOS QUE CONTIENE LA CONSTANCIA DE CLAUSURA, COMO INDICA LA
SIGUIENTE ILUSTRACIÓN



CONSTANCIA DE CLAUSURA DE LA CASILLA Y RECIBO DE COPIA LEGIBLE, 



POR SU 

ATENCIÓN…..

¡GRACIAS!



Guía rápida - PREP Casilla

Digitalización de Actas desde casilla

  Preparación de PREP Casilla

Iniciar sesión

Paso 1
•  Ingresar usuario y contraseña.
•  Seleccionar el botón de INICIAR para 
ingresar a la aplicación.

Paso 3.1

1

  Digitalizar Acta sin QR3

  Digitalizar Acta con QR2

PREP Casilla es un aplicativo para dispositivos móviles, tipo celular. La función del aplicativo es tomar la imagen de las Actas PREP, incluyendo su identificación, 
desde la casilla, teniendo la opción de utilizar código QR o no hacerlo.

Selecciona el botón
COMENZAR

Paso 2
Seleccionar el botón COMENZAR
para iniciar. 

Selecciona
con QR

Selecciona
sin QR

Selecciona el botón
CONTINUAR

•  Seleccionar la opción “Con QR”.

•  Si es la primera vez que se ingresa 
a la aplicación, esta pedirá permisos 
para poder acceder a la cámara.

•  Colocar el QR en la zona designada 
en la pantalla.

•  Verificar que la sección, el tipo de 
casilla y la candidatura sea correcta.

Paso 3.2
•  Seleccionar la opción “Sin QR”.

•  Llenar los datos correspondientes 
del acta en cuestión. *

•  Seleccionar el botón CONTINUAR.

                 Es importante seleccionar la 
sección y casilla del listado 
desplegable para poder continuar. 

Nota:*

Selecciona
la sección

Selecciona
CONTINUAR

1



Selecciona
DIGITALIZAR ACTA

2

  Digitalizar Acta 4

Guía rápida - PREP Casilla

Selecciona el
botón SI

Opción para
re-digitalizar

en caso de
ser necesario

Paso 4
• Seleccionar el botón DIGITALIZAR 
ACTA. *

• Seleccionar el botón SI para continuar.

• Una vez que el acta está digitalizada, 
esta se puede volver a   digitalizar en 
caso de que así se requiera.

• Para enviar el acta, presiona el  botón 
de enviar y posteriormente confirma el 
envío de la digitalización.

               Para capturar el acta es necesario 
que se detecten los 4 puntos ubicados en 
el acta, para ello los cuadros deben 
coincidir con los cuadros de la 
aplicación.

Nota:*

Paso 5
•  Al digitalizar el acta se podrá ver el 
listado de actas digitalizadas. *
•  Seleccionar el icono de salir.
•  Seleccionar el botón FINALIZAR.

                Para visualizar la información de 
cada acta, seleccionar la opción que se 
desee y se podrá ver su información.

Nota:*

Confirma el
mensaje de envío

Seleccionar
FINALIZAR

 Historial y finalización de jornada5

Seleccionar
ACEPTAR

Soluciones
El celular no enciende
No poder iniciar sesión
No se envían las actas digitalizadas

Verificar que el celular esté cargado
Debes tener conexión a internet cuando se inicia sesión
Cada celular se inicia con una sola cuenta
Verificar tener conexión a internet para que se puedan enviar
las actas digitalizadas

Incidentes frecuentes



Ubicación de Casillas. 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL, EDUCACIÓN CÍVICA Y 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA. 



 Dentro de las actividades que integran un proceso

electoral, la relativa a la ubicación de casillas

constituye una función primordial, ya que su propósito

es garantizar el uso de lugares funcionalmente idóneos,

que sean de fácil identificación y acceso para que los

electores concurran a depositar su voto en total

libertad, autonomía y secreto.



¿Que son las casillas electorales?

 Las casillas electorales son los lugares a los que acuden

los ciudadanos para emitir su voto el día de la Jornada

Electoral, para lo cual, se deben instalar en lugares de

fácil y libre acceso como escuelas, oficinas o lugares

públicos y domicilios particulares.

 Para el desarrollo de la jornada electoral, se instalará el

número de casillas que corresponda por cada sección

electoral,



Procedimiento de integración y 

ubicación de la casilla. 

 Con fundamento en el artículo 253, de la Ley General de

Instituciones y Procedimientos Electorales, cuando se trate de

elecciones federales o elecciones locales concurrentes con la

federal, la integración, ubicación y designación de

integrantes de las mesas directivas de casillas a instalar para la

recepción de la votación, se realizará con base en las

disposiciones de la Ley General de Instituciones y

Procedimientos Electorales. En el caso de las elecciones

locales concurrentes, se deberá integrar una casilla única.



Tipos de casillas. 

 Casilla Básica: Se instalan en secciones que tienen un
número no mayor a 750 electores.

 Casilla Contigua: Cuando el número de electores de la
sección es superior a 750, éstas se instalan.

 Casilla Extraordinaria: Atienden a residentes de una
sección, que por condiciones de vías de comunicación
o socio culturales, tengan difícil acceso.

 Casilla Especial: Se instalan para que los electores
fuera de la sección correspondiente a su domicilio
puedan votar.



Casilla Única. 

 En el caso de las elecciones locales concurrentes con la Federal, se deberá
integrar una casilla única.

 Su integración esta conformada por:

 Presidenta/e

 Secretaria/o (elección federal)

 Secretaria/o (elección local)

 Dos Escrutadoras/es (elección federal)

 Un/a Escrutador/a (elección local)

 Tres Suplentes.



Ubicación de casillas.

 Las casillas deberán ubicarse en lugares que reúnan los requisitos
siguientes:

 a) Fácil y libre acceso para los electores

 b) Aseguren la instalación de canceles o elementos modulares que
garanticen el secreto en la emisión del voto;

 c) No ser casas habitadas por servidores públicos de confianza, federales,
estatales o municipales;

 d) No ser inmuebles habitados o propiedad de dirigentes de partidos
políticos o candidatos registrados en la elección de que se trate;

 e) No ser establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto, o
locales de partidos políticos, y

 f) No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.



Lugares para instalarse una casilla.

 Escuelas: Se considerarán sólo si se ubican dentro de las instalaciones de

los inmuebles, por lo que en caso de instalarse fuera, enfrente, a un lado o

cerca, se considerará que se está instalando en un lugar público

(normalmente las calles, plazas o espacios abiertos cercanos a los

planteles).

 Domicilios particulares: Regularmente se utilizan para instalar casillas, sin

embargo, en estos casos es frecuente que el propietario o responsable

del inmueble cambie de opinión sobre su autorización para utilizar su

domicilio para instalar casillas, dependiendo de diversos factores que no

necesariamente obedecen al trabajo del Instituto, por ello, es

recomendable contar con alternativas.



 Lugares públicos: Habitualmente, las calles, plazas o espacios

abiertos cercanos a los planteles educativos ofrecen ventajas

como accesibilidad y espacio; sin embargo, también presentan

mayores carencias (regularmente quedan a la intemperie, sin

servicios, sin mobiliario, etc., entre otros).

 Edificios públicos: Se catalogará como edificio público cuando la

casilla se instale dentro del inmueble; si se utiliza un portal,

corredores o pasillos, al no introducirse al inmueble, se considerará

como lugar público. Son los lugares menos utilizados, ya que por su

naturaleza es complicado que estén disponibles para su uso el día

de la jornada electoral.

Lugares para instalarse una casilla.



Equipamiento y acondicionamiento 

de casillas.

 Otro aspecto importante es el referente al equipamiento y

acondicionamiento de las casillas; los elementos a considerar para ello

son: mesas, sillas, lonas, carpas, toldos, sanitarios, lámparas, accesorios

eléctricos (extensiones, contactos, clavijas y cinta aislante), rampas y

señalizaciones.



Ubicación e integración de Mesas

Directivas de Casillas del estado de

Morelos . (Encarte)



Muchas gracias por su atención.



“

”

Capacitación relativa a los 
votos de las coaliciones 

locales
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Gubernatura

20 Diputaciones

12 Diputados/as de Mayoría 
Relativa

8 Diputados/as de 
Representación Proporcional

33 Ayuntamientos

33 Presidente/a Municipal

33 Síndico/a

153 Regidores/as

¿Que cargos se eligen a nivel local?



Distritación 

electoral local

12 Distritos Electorales











• Postulados por un solo partidoCandidatos de Partido

• Postulados por dos o más partidos mediante convenioCandidatos de Coalición

• Postulados por dos o más partidos mediante convenio sin 
formar coaliciónCandidatos Comunes

• Ciudadanos que sin pertenecer a un partido cubren los 
requisitos que marca la ley

Candidatos 
Independientes

P. 5 MCE II

Las elecciones locales



Para las 3 elecciones locales, en el estado de Morelos

contendrán:

7 partidos políticos nacionales:

5 partidos políticos locales:

Partido Acción 

Nacional

Partido

Revolucionario 

Institucional

Partido de la 

Revolución

Democrática

Partido del 

Trabajo

Partido Verde 

Ecologista de 

México

Movimiento

Ciudadano

MORENA

Nueva Alianza Morelos Partido Encuentro 

Solidario Morelos

Movimiento Alternativa 

Social

Partido Morelos 

Progresa

Redes Sociales

Progresistas Morelos



Coaliciones

Los partidos políticos se pueden unir y postular candidatas y candidatos en coalición. Las coaliciones

pueden ser de tres tipos

Parcial

Es aquella en que los partidos 

coaligados postulan al menos 

50% de sus candidatos/as
a puestos de elección popular bajo 

unja misma plataforma electoral

Total

Es aquella en que los partidos 

coaligados postulan en un mismo 

proceso al 100% de sus 

candidatos/as a puestos de 

elección popular bajo unja misma 

plataforma electoral

Flexible

Es aquella en que los partidos

coaligados postulan al menos 25

% de sus candidatos/as
a puestos de elección popular bajo

unja misma plataforma electoral



En Morelos, dos o más partidos pueden postular a un mismo candidato sin formar coalición entre

ellos, esta forma de participación se llama Candidatura Común

Para ello, es indispensable que presenten al IMPEPAC el consentimiento por escrito del/a

candidato/a y el convenio firmado por los partidos postulantes

Candidaturas comunes



Coaliciones registradas
Puedes votar por la coalición de tu preferencia marcando 2 o más 

partidos políticos de las siguientes coaliciones:



Coaliciones para la gubernatura.

Coaliciones 



Coaliciones por distrito local. 

(Distritos I y II)



Coaliciones por distrito local. 

(Distritos III, IV, VI, VII, X y XI)



Coaliciones por distrito local.                                              

(Distritos V y XII)



Coaliciones por distrito local. 

(Distritos VII y IX)



Coaliciones por municipio: 

(Amacuzac, Axochiapan, Jojutla, Mazatepec, Temixco, Tlalnepantla, 

Tlaquiltenango, Tlayacapan y Zacatepec)



Coaliciones por municipio:

(Atlatlahucan, Tepalcingo, Tetela del Volcán, Xochitepec, 

Yecapixtla y Emiliano Zapata)



Coaliciones por municipio:

(Ayala, Cuernavaca, Tlaltizapán, Totolapan y Yautepec)



Coaliciones por municipio:

(Huitzilac, Jantetelco, Jiutepec, Jonacatepec, Miacatlán, Ocuituco, Puente de Ixtla, 

Temoac, Tepoztlán, Tetecala, Zacualpan de Amilpas, Coatlán del Río y Cuautla)



Candidaturas Independientes 

Las y los Ciudadanos morelenses tienen el derecho de solicitar su

registro como candidatas y candidatos ante el IMEPPAC de manera

independiente para ocupar los cargos de:

 Gubernatura

 Diputaciones

 Ayuntamientos



La coalición más amplia que participará en

este PE es de 6 partidos.

Las combinaciones posibles que se pueden

formar con estos partidos y que una

persona podría marcar no podrían

incluirse en la Hoja para hacer

Operaciones ni en el Acta de Escrutinio y

Cómputo.

En su lugar, en Morelos, las y los FMDC

marcan con una ✔️ las combinaciones

votadas en la casilla para llenar la Hoja

para hacer operaciones.



Clasificación y conteo de los votos
Una vez que se sacaron los votos de la elección de la Gubernatura, 

la o el escrutador  los separa y apila en tres  grupos. 

1. Votos válidos con marcas en un solo 

recuadro



2. Votos con marcas en dos recuadros o más

(serán válidos siempre y cuando las marcas estén en

dos o más partidos coaligados)  3. Votos visiblemente nulos
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Votos nulos

• Separa los votos visiblemente nulos 
en un montoncito y los apartan, ya 
que se contabilizarán después



Ejemplos de votos válidos y nulos para coaliciones en las 

tres elecciones locales



Coalición:

Ejemplos de 
votos 

válidos:

1. Votos válidos para las coaliciones 

de Gubernatura



Ejemplos de votos nulos en la boleta de Gubernatura:

1. Votos nulos para la elección de 

Gubernatura

En caso de que el electorado marque en la boleta 2 o más recuadros de partidos políticos que no se encuentren dentro de las 
posibles combinaciones de las coaliciones aprobadas el voto será nulo.



Coalición:

Ejemplos de 
votos 

válidos:

2. Votos válidos para las coaliciones 

de Diputaciones Locales  

(Distritos I y II)



Coalición:

Ejemplos de 
votos válidos:

2. Votos válidos para las coaliciones 

de Diputaciones Locales  

(Distritos III, IV, VI, VII, X y XI)



Coalición:

Ejemplos de 
votos válidos:

2. Votos válidos para las coaliciones 

de Diputaciones Locales  

(Distritos V y XII)



Coalición:

Ejemplos 
de votos 
válidos:

2. Votos válidos para las coaliciones 

de Diputaciones Locales  

(Distritos VII y IX)



Ejemplos de votos nulos en la boleta de Diputaciones Locales:

2. Votos nulos para la elección de 
Diputaciones Locales

En caso de que el electorado marque en la boleta 2 o más recuadros de partidos políticos que no se encuentren dentro de las 
posibles combinaciones de las coaliciones aprobadas el voto será nulo.



Coalición:

Ejemplos 
de votos 
válidos:

3. Votos válidos para las coaliciones 

de Ayuntamientos

(Amacuzac, Axochiapan, Jojutla, Mazatepec, Temixco, Tlalnepantla, 

Tlaquiltenango, Tlayacapan y Zacatepec)



Coalición:

Ejemplos de 
votos 

válidos:

3. Votos válidos para las coaliciones 

de Ayuntamientos

(Atlatlahucan, Tepalcingo, Tetela del Volcán, Xochitepec, 

Yecapixtla y Emiliano Zapata)



Coalición:

Ejemplos 
de votos 
válidos:

3. Votos válidos para las coaliciones 

de Ayuntamientos

(Ayala, Cuernavaca, Tlaltizapán, Totolapan y Yautepec)



Coalición:

Ejemplos de 
votos válidos:

3. Votos válidos para las coaliciones 

de Ayuntamientos

(Huitzilac, Jantetelco, Jiutepec, Jonacatepec, Miacatlán, Ocuituco, Puente de Ixtla, 

Temoac, Tepoztlán, Tetecala, Zacualpan de Amilpas, Coatlán del Río y Cuautla)



Ejemplos de votos nulos en la boleta de Ayuntamientos:

3. Votos nulos para la elección de 
Ayuntamientos

En caso de que el electorado marque en la boleta 2 o más recuadros de partidos políticos que no se encuentren dentro de las 
posibles combinaciones de las coaliciones aprobadas el voto será nulo.
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Clasificación de los votos
Con la Guía de apoyo para la clasificación de votos de la elección de la Gubernatura, se

separan los votos con marcas en un solo recuadro. Para la clasificación y conteo de los votos

con marcas en dos o más recuadros y votos nulos se usan los CLASIFICADORES DE VOTOS para

ordenar y categorizar las diferentes combinaciones que se pueden conformar dentro de cada

una de las coaliciones.

Clasificadores de votos

Coalición “Dignidad y 
seguridad por Morelos vamos 

todos”

Coalición “Sigamos Haciendo 
Historia en Morelos”

Coalición “Movimiento 
Progresa”



Clasificación de combinaciones de votos para cada coalición
Una vez separados los votos de las tres coaliciones,

se clasifican por combinaciones de acuerdo con lo

siguiente:

a) Se revisa el primer voto de la primera
coalición y siguiendo las
instrucciones del clasificador se señala

con una X los partidos políticos

marcados en la boleta.

a) Se revisa el siguiente voto, si coincide con
los partidos marcados en el paso anterior,
se colocan debajo del clasificador
previamente marcado; si está señalada
otra combinación, se utiliza otro
separador.

a) Se continúa con el procedimiento hasta
terminar con el bloque de la primera
coalición. Se cuentan los votos de cada
combinación y escribe la cantidad en el
recuadro TOTAL DE VOTOS de cada
separador.

a) Repetir los pasos anteriores con las
coaliciones faltantes.



Ejemplos de clasificación de combinaciones de votos para cada coalición
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Ejemplo 3: Coalición “Movimiento Progresa”
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Votos nulos

Separa los votos visiblemente nulos en un
montoncito y los apartan, ya que se
contabilizarán después

Los votos con dos o más marcas que NO
correspondan a alguna de las coaliciones se
clasifican como votos nulos, júntalos con los
votos nulos que se encontraron al principio



Llenado de las Hojas para hacer operaciones de escrutinio y cómputo



Una vez que se concluyó

con la clasificación y

conteo de votos de la

elección de la

Gubernatura la o el

Secretario copia de la

Guía de apoyo el total de

votos para:

 Cada partido político

 o en su caso,

candidatura

independiente
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En el caso de las coaliciones, la o el
FMDC marca con una (✓) en la Hoja para

hacer operaciones los emblemas de las

coaliciones registradas en los

Clasificadores y copia la cantidad

anotada en el total de votos para cada

combinación

Cuida que, en el caso 
de las coaliciones, 
cada combinación 
quede anotada en un 
renglón

✓ ✓
✓ ✓

✓ ✓



Copia los resultados de la Hoja para hacer operaciones 

en el Acta de Escrutinio y Cómputo

✓✓
✓✓

✓✓



Síntesis



¡El IMPEPAC agradece tu 

participación!
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